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Tastenkürzel unter Windows 2000 
 

F1 Hilfe 
F2 Bearbeiten (z.B. Umbe-

nennen, Edit-Modus 
umschalten) 

Shift+F2 Bearbeiten mit Hilfe (z.B. 
Zoom-Fenster) 

Ctrl+F2 Assistent aktivieren (auch 
Knöpfe mit drei Punkten) 

F4 Auswahlliste öffnen (auch 
Alt+Pfeil nach Unten) 

Ctrl+F4 Dokument schließen 
Alt+F4 Programm beenden 
F5 Anzeige aktualisieren (auch 

F9, v.a. ältere Programme) 
F6 Bereich wechseln 
Ctrl+F6 Dokument wechseln 
F8 (alt) Kopieren oder 

Markieren 
F9 Aktualisieren (auch 

speichern) 
F10 Ins Menü wechseln 
Shift+F10 Kontextmenü (rechte Maus) 
Ctrl+C Kopieren 
Ctrl+X Ausschneiden 
Ctrl+V Einfügen 
TAB Sprung zum nächsten Feld 

bzw. Gruppe 
Shift+TAB Sprung zum vorherigen Feld 

bzw. Gruppe 

Ctrl+TAB Wechsel zur nächsten Re-
gisterseite in Dialogboxen 

Leertaste entspricht einem Mausklick 
auf Objekte, die den Focus 
besitzen 

� Startmenü öffnen 
�+E Explorer starten 
�+R Start�ausführen 
�+M Alle Fenster minimieren 
�+F Dateien suchen 
�+U Hilfsprogramme 
�+Ctrl + F Computer suchen 
�+Tab Anwendungen in der 

Taskleiste durchlaufen 
�+Shift+M Alle Fenster wiederherstellen 

 Rechte Maustaste 
AltGr+E €-Zeichen 
Shift+Cursor Markieren 
Ctrl+Cursor Springen (Wort, Absatz) 
Ctrl+Shift+Esc Taskmanager aufrufen 
Ctrl+Z Rückgängig  
Alt+Leer Systemmenü 
Alt+Return Eigenschaften 
Alt+TAB Programm wechseln 
Alt+Druck Aktives Fenster als Bitmap in 

die Zwischenablage 
Pfeil Rechts Liste öffnen (bei ), auch + 

auf NumBlock 
Pfeil Links Liste schließen (bei ), auch 

– auf NumBlock
 

 
Tastenkürzel in Anwendungsprogrammen 

 
 
Strg+S Speichern (auch 

Shift+F12) 
Strg+O Öffnen (auch 

Strg+F12) 
Strg+Shift+F Fettdruck (B bei US) 

Strg+Shift+K Kursiv (I bei US) 
Strg+Sift+U Unterstrichen(U bei 

US) 
Strg+Shift+P Punktgröße ändern 
Strg+A Alles markieren 
Strg+Z Rückgängig 

 

 
Tastatur und Maus 

 
 
Shift+Klick Markieren bis zur 

Position 
Ctrl+Klick Weiteres Objekt 

markieren 

Shift+Ziehen Verschieben 
Ctrl+Ziehen Kopieren 
Alt+Ziehen Verknüpung zum 

Objekt anlegen 
 


